Bienvenida
=T . Dentro de las Politicas institucionales esta la de promover y
J_""*f desarrollar a los trabajadores, es por ello que el Poder Judicial invita
‘ J POSTULACION, a participar en los concursos de seleccion internos.
T SELECCION Introduccién

Y EVALUACIONS Los interesados podran ingresar a la siguiente direccién web:
PERSONAL http://www.pj.gob.pe/aplicativos/psep

Asi mismo también se encuentran publicadas las bases del concurso
y la convocatoria oficial por concurso.

CARF ILIA DEL USU ARIO Pasos para la postulacion

Una vez ingresado a la plataforma web se mostrara el mensaje
bienvenida.
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POSTULACION, SELECCION

Y EVALUACION DE PERSONAL

GERENCIA DE PERSONAL Y ESCAI

BIENVENIDO o POSTULA ]

Acto seguido se deberd de seleccionar el tipo de postulacion,
actualmente solamente se encuentra el link de postulacion Interna;
que después de seleccionado se puede mostrara el listado de
CONCursos.

LIMA, 2009
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Lima, 22/06/200%

W CONVOCATORIAS INTERNAS | Convocatorias Vigentes

Concurso (Qrganizacion) : IGERENCIA GEMERAL (CONSEJQ EJECUTIVO) _VJ Vist

Imagen2

Se presiona la opcion de visualizar y se mostrara el listado de
plazas que se estan convocando
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[ CONVOCATORIAS INTERNAS | Convocatorias Vigentes

Concurso (Organizacion) :  [GERENCIA GENERAL (CONSEJO EJECUTIVO) =] [Veusier

Dependencia Cantidad | Postular
C.J. TRWILLO - TRUJLLO 1

030302

020204 Gerencia de Centros Juvenies

Gerencia de Centros Juveniies
Gerencia de Informatica
Gerencia de Personal y Escalafon Judicial
Gerencia de Personal y Escalafén Judicial
Gerencia de Personal y Escalafon Judicial
Gerencia de Personal y Escalafén Judicial
Gerencia o2 Servicios Judiciales y Recaudacion

Oficina de #sesoria Legal

Oficin,

sesoria Legal
Oficina de Infrasstructura
Oficina de Infrasstructura

Oficina de Sequridad Integral

020204 Oficina de Seguridad ntegral
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030101 Registro Hacional d= Condenas
030103 Registro Nacional de Condenas
030402 Registro Nacional de Condenas
020107 Seorelaria General de Ia Gerencia General
030302 Secrefaria General de | Gerencia General

123456

Lo siguiente es escoger la plaza que va a convocar
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b Pagina - Ha[ram\enlasi

NOTA: los perfiles de las
plazas se pueden visualizar

CargO. IVOCATORIAS INTERNAS | Cenvocatorias vigentes

seleccionando el nombre del T

[ GERENEIA GENERAL (CONSEIO EECUTIVO)

C.J. TRUILLO - TRUILLO 1
Gerencia de Ceniros Juvenies 1
Gerencia de Centros Juveniies 1
Gerencia de nformatica 2
Gerencia de Personal y Escalafon Judicial 1
2 Gerencia de Personal y Escalafon Judiclal 3
020504 Gerencia de Personal y Escalaon Judicial 1
020402 Gerencia de Personal v Escalatén Judicial 2
030404 Gersncia de Servicios Judiciales y Recaudacion 1
020107 Oficina de Asesoria Legal 1
020504 Oficina gz Asesoria Legal 1
020204 Oficina o2 Infrasstructura 1
020504 Oficina oe Infrastructura 1
020107 Oificina de Seguridad Integral 1
020204 @ficina de Seguridad Integral 1
020101 Registro Hacional de Condenas 1
030103 Registro Hacional de Co 1
030402 Registro Hacicnal de Condenas 1
020107 Secretaris General de la Gerencia General 1
030302 Secrataria General ds I Gerencia General 1
12345

15 [Visuskzar
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Una vez decidido a que plaza se va a postular se debe seleccionar
en el botdn que se encuentra en la misma fila de la plaza.

030302 | TECNICO AD 0 C.J. TRUJILLO - TRIJILLO 1 @
020204 ANALISTA Gerencia de Centros Juveniles 1 @
020504 COORDINADCR Gerencia de Centros Juveniles 1 @

Lo siguiente que se mostrara son los datos para la identificacion del
postulante en el sistema.




Se debe de registrar la informacion solicitada para ser identificado
por el sistema:

Escalafén — Numero de DNI - Numero de Cuenta del Banco de la
Nacion

Después se debe de ingresar las letras y/o nimeros que muestra la
parte inferior.
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B [iniciode Sesien| -
» Bienvenido -
i POSTULACION, SELECCION ¥ EVALUACION DE PERSONAL -
1 PSEP  V.1.0.1.0 Bierverido 5

Escalafén I
DNI ¢

= Cuenta BN (%): | |

- El numero de cuenta de Banco debe ser colocado sin cero
adelante y sin guiones.

SECCION |

Una vez que ha ingresado aparecera los datos de la plaza a la cual
usted a postulado.
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:: INICIO: Ficha de Postulacion

Mamerg de Ficha : 9999999
Codigo de Escalafon : 9999
Fuesto al que pestula ¢ [Cargo seleccionado para participar ]
Dependencia : Dependencia al cual pertenece el cargo a postular |

Nota de Interes:

Esta ficha tiene caracter de Declaracion Jurada, por lo que el poestulante que oculte informaci /o consigne informacion falsa sera
excluido del proceso de sel n de personal. En caso de haberse producido la contratacio esara por falta grave, de
acusrdn 3 3= normas vigentes, sin perjuicio de |3 responsabilidad penal &n |3 que incurra (art. 4 del 0.5, N 017-36-PCH).

i) Siguiente

uenta BN: No es el nimers de tarjeta, este

Ingrese el codige mostradot ESC”blr |O que
‘ indica la imagen

pusde ubicar en internet cuande hace la
con <b o cn los voucher de retiro de los cajeros
automaticas.

Importante antes de postular

- Solo puede postular a una sola plaza vacante ( Articulo N° 22 -
Directiva N°004-2008-CE-PJ)

- Una vez que inicia la postulacion en una plaza no se podra
cambiar de opcién de postulacion

- Aseglrese de tener conectada una impresora antes de
empezar, ya que al final debe imprimir su constancia de
postulacién(inico documento que acredita que usted ha postulado)

Es importante mencionar que todo lo registrado tiene
caracter de declaracion jurada

Después presione el botén “siguiente”.
SECCION Il
La siguiente opciodn le permitira registrar sus datos personales.

Fmmicio seccion # SECCION Il i SECCION 11l SECCION IV i SECCION v #seCCIOn VI i SECCION VI FFINAL

i1 SECCION I : DATOS PERSONALES

Nro. Escalafén DNI:

Ape. Paterno lApelido1 | ;pe.Matemc:

Nombre 1 Nombre z:

Nombre 3 | I Sexo: [Fescuino E

Fecha de Nacimiento [T = [Eeo  =[em=] Primero seleccione
Nacionalidad Departamento, después
I prrecen P—— provincia y por ultimo distrito
Departamento: | | N erovifla: =T

Distrito: SANBORIA ¥ Tel. Domicilio:

Tel. Trabaje: CEEEECLE) Telf. Celular:

Correo E. personal: Carres €. Institucional: [coreo@pi.gob.pe




Debe de registrar todos sus datos, en caso que no tenga algin
dato, como por ejemplo teléfono fijo, debe colocar en uno en el que
podra ser ubicado.

Culminado este proceso debe seleccionar siguiente.

[pReccron ]
ferto: [owa & provincia: [ama =]
| | Tel Domicilio: [sessess N ]
o Telf. Celular: [39999933 |
personal: Correo E. Institucional: L 1

SECCION Il

Lo siguiente es el registro del area en la que trabaja; en caso que
sea CAS, no apareceran los datos de la ubicacion actual; es
importante colocar el area _ a continuacion presione siguiente.
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L EN EL PODER JUDICTAL

Cargo Actual: fcas

Condicién Laboral: lcas

SECCION IV
A continuacion se debera registrar los estudios realizados.
Para el registro se debe hacer los siguientes pasos:

1 — Ingresar los datos del Nivel Educativo

2 — Ingresar el nombre del centro de estudios

3 — Ingresar el nombre del curso, certificacién o descripcion del
estudio.

4 — Ingresar el dato de obtencidn del estudio

5 — Ingresar los afios y meses estudiados

6 — Ingresar el numero de colegiatura (Opcional).

7 — Presionar el botén guardar

8 — Si desea ingresar otro estudio presione el botén nuevo

9 — Si a concluido presione siguiente.
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: SECCION IV: Estudios Realizados

L= informacidn que detalla a continuacian debe ser precisa v para que tenga validez DEBERA ADIUNTAR LOS DIPLOMAS,
[CERTIFICADOS Y/O CONSTANCIAS correspondientes (Fotocopias simples) @

Nivel Educativo: IESI'UDIOS DE MAESTRIA INCOMPLETA $

idn o Curso, Certificacidn o

pcicn Estudios:

Centro de Estudios: {unFy e |

Distrito Judicial:

Dependencia;

Departamento: Provincia:
Distrito: Area: ]
v

Afio de Obtencidn:

Cantidad Afios y Meses Estudiados:;

A
£ Colegistura: L e

El registre se guardé con éxite
Centro de estudios Profesion Nivel Educativo Afio Obtenc.
UKPY MBA ESTUDIOS DE MAESTRIA INCOMPLETA 2008 E >

[0 Siguient= \d

Nota: Cada estudio que registra deberd ir apareciendo conforme es
grabado en la parte inferior, si no aparece por favor presione el
botén Nuevo, en el caso extremo que no funcione, salga del sistema




y vuelva a ingresar a la misma plaza. (No se perdera la informacion
que ya ha registrado)

SECCION V

Ingrese el nivel de conocimientos y habilidades respecto a los
software que se muestran.
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11 SECCION V: Conocimientos y Habilidades

Margue con un aspa, de acuerdo a su nivel de conocimiento y habilidad:

Wore [avanzeds =]
Excel [vanzede =]
Pawer Point [wvanzeds =]
Access [avanzede =]
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BINICIO ¥ SECCION #sECCION Il #SECCION # SECCION IV # SECTION \ # sECCION

:: SECCION VI: Experiencia Laboral

# SECCION VIl FFINAL

Esta Seccién es SOLO REFERENCIAL en los concul
precisa y relacionada al puesto, comenzar por la

nte:

e Seleccidn para ascenso (Interna), la informacidn que consigne debe ser

Centro Laboral: {PODER. JUDICIAL |
Tipo de Empresa; [costErnio =l
Cargo Desempefado: |ANALISTA |

L STE T Y _. |COORDIMADOR WEB —
Descripcion de Labores: |

Centro Laboral Tipo Empresa Cargo Fecha Inicio

PODER JUDICIAL GOBEERNO ANALISTA 01/01/2007

Fecha de Inicio: 1 =] |Enero > | 2007 = echadeﬁm 1 =] |Enero > |2009 =

Tiempo en el cargo: [segml meses
6 [ cogl |
El registro se guards con exito 8 o 7

Fecha Fin
01/071/2008 & %

[ Siaviente ()

Presione siguiente para continuar .

SECCION VI

A continuacion se debera registrar la experiencia laboral.
Para el registro se debe hacer los siguientes pasos:

1 — Ingresar el nombre del centro laboral en el que ha trabajado

2 — Ingresar el tipo de empresa en la que ha trabajado (en caso del
Poder Judicial es GOBIERNO)

3 — Ingresar el nombre del cargo en el que se ha desempefado.

4 — Realice una pequefia descripcion de las funciones de su cargo.
5 — Ingresar el periodo en el que ha laborado.

6 — Indique el tiempo en meses que permanecio.

7 — Presionar el boton guardar

8 — Si desea ingresar otra experiencia laboral, presione nuevo.

SECCION Vil

Si tiene alguna condicion de discapacidad indique cual es, recordar
de discapacidad

que esta deberd tener el certificado
correspondiente. Al concluir presione siguiente.

3

= SECCION VII: Condicién de Discapacidad (Ley 27050, ART 31° modificado por Ley 28164)
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Margue con un aspa de acusrde a su condicién para gue tenga validez debera adjuntar el certificado de di
correspandiente

iscapacidad \

Tiene alguna discapacidad certificada: @ no s
Tipo d= Discapacidad:

L]

[©3 siguiente |




SECCION Vil

Responda las siguientes preguntas y presione siguiente al concluir.

/2 PSEP - Seccion III - Windows Internet Explorer ul i (=[]
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:: SECCION III: REQUISITOS RIT (ART. 58°)
Seleccione afirmativa o negativamente las siguientes preguntas:
con unz antiguedad minima de
= ininterrumpidos en & -
los alcances del D. Leg. N 728 o @5 Cino
2. ¢Ha sido ganador de
promocidn o ha sido as Cig1 & o
mayor Jerarquia durante el Gltimo a7
3. iSe le ha impuesta una sancién disciplinaria i :
de multa o suspension =n e Ultime semestre? L & no
4. ¢Se encuentra actualmente siendo
investigado giin érgana de Control o 51 & no
tiene un process disciplinario abierto? by
() Siguiente

FINAL

Se le mostrara la ficha de constancia de postulacion, esta debe ser
impresa, y serd su Unica constancia del proceso al cual esta
postulando y se le requerira en cada etapa del proceso, debe
llevarla al momento de cualquier evaluacion.

/2 Ficha Postulacion - Windows Internet Explorer ol ol x|
p—— =
&3 ) v [E] epsifocahostinpicativosipsepinfrmSscdonricha, aspx ]| #21] | [so0ae 2|

frchive  Ediién Yer Favorites Herramientas  Ayuda

Por favor imprimir este reporte, ya que sera el unico documente que acredita su postulacion y sera utilizado como identificador para
todo ef proceso

Su codigo de postulacion est
000002-020504-0001-2009
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Imprimir esta constancia,
Su registro a concluido satisfactoriamente. este sera el Ginico
= E 3 documento que acredita la
Escalafon postulacién y debera llevarla
oNE

y mostrarla cada vez que se
le pida en cada una de las
evaluaciones,
conjuntamente con su DNI 'y
fotocheck

CONSIDERACIONES FINALES

El sistema Web genera un cédigo de postulacién, este nimero es
aleatorio y de Unico conocimiento del postulante; en cada una de las
evaluaciones, solo deberd consignar este nimero cuando se le
solicite, por ello la importancia de llevar consigo la impresién del
sistema de la constancia de postulacion.

Se publicara en la misma pagina web, los cédigos de postulacién
gue pasaran en cada una de las etapas, asi como los horarios,
ligares y fechas programadas para las evaluaciones.

Los resultados de las evaluaciones se realizan a los cédigos de
postulacién, no sabiendo a quien pertenece, esta informacioén solo
se sabra, en la Ultima etapa del concurso, en la entrevista personal.
(El sistema no muestra la correspondencia de los cédigos de
postulacién con las personas).

Una vez que postulo a una plaza, podrd modificar los datos de
postulacion a esa plaza hasta el ultimo dia del proceso., para esto
debera volver a seleccionar la plaza y registrar sus datos de
identificacion (Escalafén, DNI y nimero de cuenta de banco), y
podra visualizar la informacién que ya registro, podra, agregar mas
informacion, eliminar o editar la que ya ha sido registrada.

Llegada la hora indicada, el sistema se cerrara y la informacion
consignada se dara por valida.

No puede postular a dos plazas, una vez que eligié una ya no podra
cambiarse de plaza; si tiene alglin inconveniente comuniquese por
email o teléfono para ayudarlo, no postule para probar, el sistema lo
tomara como postulacion valida.




